IToso:xxenune
00 y4e0OHO-MeTOAUYEeCKOM OT/Iejie ABTOHOMHOH HEKOMMeEPYeCKOM
OPraHu3al U J0NMOJHUTEIBLHOT0 MPO(ecCHOHATBLHOI0 00pa3oBaHMs
«Hay4yHo-MeTOAMYECKNI LEHTP o0ecredyeHUsI HOTAPUAJIbHOM 1eSITeJIbHOCTH

1. OBIIUE IMOJIOKEHUSA

1.1. Tlonoxenune 00 y4eOHO-METOAMYECKOM OTAeIe ABTOHOMHOU
HEKOMMEpPUYECKOM  OpraHu3alud  JOMOJHUTEIBHOTO  MPOo(ecCHOHAIBHOTO
oOpa3zoBanus «HayyHo-MeTOqUYeCKU 1LEHTp OOECHEeUYeHHs HOTapHaIbHON
nesitenbHOCTHY (nanee — [lomoxkenue, LieHTp) onpeaenseT uenwu, 3aaadu, GyHKIUN
U OTBETCTBEHHOCTh Y4E€OHO-METOAMYECKOTO OT/ea.

1.2. YueOHo—MeTommyeckuii otaen (manee—YMO) sBIseTCS CTPYKTYPHBIM
noapasaenenuem Llentpa.

1.3. YMO B cBoed HOEATENbHOCTH PYKOBOACTBYETCS 3aKOHOAATEIHLCTBOM
Poccuiickoin @enepannu, YcraBoM llentpa, HactosmmMm IllonokeHneM, WHBIMH
JIOKaJbHBIMA HOPMATUBHBIMU akTaMu [leHTpa.

2. CTPYKTYPA YYEBHO-METOANYECKOI'O OTAEJIA

2.1. Ctpykrypy 1 mratHyro uncieHHocTs Y MO ytBepskaaeT Coset LlenTpa.

2.2. B crpykrypy YMO BXOJAT: HayaJdbHUK, HAyYHBIA KOHCYJIBTAHT,
CHEUAIIUCT 1O Y4eOHO—METOIUUECKON paboTe, KOHCYIbTAHT.

2.3. YMO BoO3mIaBiaseT HauyaJbHUK, HA3HAYaeMbIi Ha JOJDKHOCTH U
OCBOOOKIaeMbIi OT JOJIKHOCTH ITpUKa3oM aupekropa Llentpa. J[pyrue paboTHUKH
YMO HazHauawTCs Ha JOJDKHOCTh U OCBOOOXKAAIOTCS OT JOJDKHOCTU TMPUKA30M
nupexropa LlenTpa o mpeacraBiaeHuio HadaibHuka Y MO.

2.4. HayanpHuk YMO noguuHsieTCA HEOCPEACTBEHHO AupeKTopy LleHTpa.

2.5. Pacnpenenenue o0s3aHHOCTEH MEXay paOOTHUKAMU MPOU3BOIUTCS
HadyaibHUKOM Y MO.

2.6. OyHKIUU PaOOTHUKOB OMPEACIISIIOTCS TOIKHOCTHBIMU HHCTPYKIHUSIMU.

3. HEJIA U 3BAJAYU YUYEBHO-METONYECKOI'O OTAEJIA

3.1. Ilempto paborer YMO sBasieTcss Opra"u3anus, IUTAaHUPOBaHUE,
COBEPIIICHCTBOBAHNWE, PAa3BUTHE M TIOBBIIEHWE KadyecTBa y4eOHOW U y4eOHO-
MeToanueckoi padbotsl B LleHTpe.

3.2. OcuoBHBIME 3agauaMu Y MO gBIsIroTCS.

3.2.1. [InanupoBaHme, OpraHu3aIys, KOOpAUHAIUS ACITSIBHOCTH U KOHTPOJIb
o0pa3oBaTenbHOTO Ipolecca.

3.2.2. HopMaTHBHO-OpPTaHU3AIIMOHHOE U YYE€OHO-METOIMUECKOe 0OecTieueHne
nestenpHocTH LleHTpa.



3.2.3. OcymecTBieHre KOHTPOJIS 3a COONIOACHUEM  JIMIICH3WOHHBIX
TpeOOBaHUI W YCIOBHI MPH OCYIIECTBICHUHA 00pa30BaTEIbHON NEATEIBHOCTH H
TpeOOBaHUI 3aKOHOJATEIILCTBA B chepe 0Opa3oBaHusl.

3.2.4. Ocy1iecTBICHUE HA TOCTOSHHON OCHOBE KOHTPOJISI yueOHOM, HAyIHOU 1
MeToandeckor padotel YMO.

3.2.5. ®opmMupoBaHUe TIPEIIOKESHHUI TI0 COBEPIIICHCTBOBAHUIO U TTOBHIIICHUIO
3¢ (HeKTUBHOCTH 00pa30BaTeNbHOM, y4eOHO-METOANYECKOM, HAYYHO-METOIUIECKON
padoTHL.

4. ®YHKIIUU YYEBHO-METOJAUYECKOI'O OTAEJIA
4.1. OcyuiecTBlieHUE OPraHU3alMOHHOTO M METOJUYECKOro 00ecreUeHUs

0o0pa30BaTeNBLHOTO  Mpollecca IO JIONMOJHUTEIBHBIM  MPOQECCHOHATHHBIM
nporpammam lleHTpa, B TOM uHclIe C TNPUMEHEHHEM JIUCTAHIIMOHHBIX
00pa30BaTENbHBIX TEXHOJIOTUN U JIEKTPOHHOTO O0yUYEHUSI.

4.2. Opranu3zanys B3auMO/ICHCTBHS YYaCTHUKOB 00pa30BaTEIbHOTO MPoIiecca.

4.3. JlokyMeHTallMOHHOE o0ecredeHne o0pa3oBaTeILHOTO MpoIiecca.

4.4. Koopauuamusi  paboThl 1O  pa3pabOTKe  JIOMOJHUTEIbHBIX
PO eCCHOHATIBHBIX MMPOTPAMM.

4.4. Opranmzanus padboTel 10 (OPMHUPOBAHUIO COBPEMEHHOW HAay4YHO-
METOMYECKOM OCHOBBI HOTAPHAIBHOMN JESTEIBHOCTH.
4.5. Opranu3zaius 00pa3zoBaTEIbHBIX, HAYYHBIX U MHBIX MepornpusTuil LlenTpa

(3aceganuii Comerta, Ilemarornueckoro cosera u OOuiero codpaHusi pabOTHUKOB
[lenTpa), oOKa3aHWE COACHCTBMS B OpraHm3aluMu 3acemanuid  Haydwo-
KOHCYJITaTUBHOTO coBeTa npu PenepanbHON HOTAPUAIBHOW MAIATE W APYTHUX
Meponpusatuii DenepanbHoi HoTapuanbHOU nanatel (ganee — ®HII), obopmiienue
OTYETHBIX JOKYMEHTOB I10 ITPOBEIECHHBIM MEPOIIPHUITHSIM.

4.6. @opMupoBaHHWE OTYETHBIX JOKYMEHTOB 1O 0O0pa3oBaTeIbHOM
NEeATEIBbHOCTH.

4.7. KoHTposib TpHOOpETEHMs, ydeTa, XpaHEHUsi TOBAPHO-MaTEPHUATIbHBIX
LEHHOCTEH B pa3pe3e MPOBOJUMBIX 00pa30BATENbHBIX U HAYYHBIX MEPOIIPUSATHUH.

4.8. IloarotoBKka MPOEKTOB TEKYIIUX, TOJAOBBIX M TMEPCHEKTHUBHBIX ILJIAHOB
pabotsl Llentpa.

4.9. HuaunuupoBaHue  pa3pabOTKU  y4eOHO-METOAMYECKUX, HAY4HO-
METOJMYECKMX MaTepHaloB BO B3aHMMOJECHCTBHU C MPEACTABUTEISIMU HAYyYHOTO
COOOIIECTBA U CHEUATNCTAMU-TIPAKTUKAMH B LIEJSX pealn3aliy YCTaBHbIX 3a/1a4
IlenTpa ¥ UX TUPAKUPOBAHHUE.

4.10. Beimonnenue nopyuennit u ykazanuii @HII, aupexropa Llentpa B uactu
obecrieueHus: 00pa3zoBaTEIbHON U HAYYHOU JACSATEILHOCTH.



4.11. TlognepkaHue Ka4€CTBEHHBIX M KOJTMYECTBEHHBIX XapaKTEPUCTHK (POH A
y4eOHOH M METOJUYECKON JIUTEepaTyphbl, OpraHuU3alusi €ro CBOEBPEMEHHOIO
MOTIOJTHEHU .

4.12. @opmupoBaHHE COBPEMEHHOW AJICKTPOHHOM  WH(OpPMAIIMOHHO-
00pa30BaTeNbHOM Cpeibl B IeNIAX BHEAPEHHUS B 00pa3oBaTenbHbIi mporecc Llentpa
MHHOBAIIMOHHBIX 00Pa30BATEIbHBIX TEXHOJIOTHUN, COBPEMEHHBIX METOJIOB U (OopM
OoOy4JeHHS.

4.13. KoHTponp KadyecTBa M METOJOB paOOTHl JHI, TNPUBICKAEMBIX K
peanu3anuu nporpamm o0pa3oBaTeIbHbIX MEPOTPUITHH.

4.14. ObecnieueHre HaAJEKAIIETO YPOBHS KOHTPOJISI DKCIEPTU3bl KauecTBa
y4e0HO-METOIMYECKUX MaTEPHUAIIOB.

4.15. CoBepIIEeHCTBOBAHHE HAYYHO-METOJUYECKON OCHOBBI HOTAPUAIBHOU
NEeSATEIbHOCTH.

4.16. CoOop, oOpaboTka m 0000mIeHNEe WHGOPMAIMH, ITOCTYMAIOIIEH OT
HOTapualbHbIX ManaT cyowbekToB Poccuiickoit denepaiy, HOTAPUYCOB U HUX
IIOMOIIIHUKOB.

4.17. OcyuiecTBieHUE MApPKETUHIOBOM  paboOThl MO  MPOABUKEHUIO
00pa30BaTeNbHBIX MEPONPUATUIN, TPOBOAUMBIX L{eHTpOM, BHECEHUE NPEIJI0KEHNI
[0 COBEPILECHCTBOBAHUIO PalOTHI, CBS3aHHOM C MIpomaraHaoid oO0pa3zoBaTEIbHBIX
npoaykToB LleHTpa.

4.18. Opranuzanus KOHKYpPCOB, BBICTABOK, KOH(epeHIuH, (ecTuBanei,
CUMIIO3UYMOB, NpPE3EHTAlUN, CEMHHAPOB M 3PEJMILHBIX MEPONPHUATUH Kak B
Poccuiickoit @enepannn, Tak U 3a pyOeKOM, HANIPABICHHBIX HA MOMYJISPU3ALIUIO
HOTapHUaIbHOMN JAESATEIbHOCTH U CO3/IaHHE MOJIOKUTEIBHOTO UMHJI’Ka HOTapUaTa.

5. BBAUMOJEVCTBUE YYEFHO-METOJUYECKOI'O OTJEJA

5.1. YMO B pamkax cBoei IeSITEILHOCTH OCYIIECTBIISIET B3aUMOICHCTBUE:!
5.1.1. co crpykrypubiMu mnoapazaencHusimu DOHII, Hekommepyeckumu

OpraHu3alusAMH, ydpeaurtemssiMu Kotopelx sBisgercs OHII, mo Bompocam
nesTenbHocTH L{eHTpa;

5.1.2. HoTapmanpHBIMH TIaJaTaMu CcyObekToB Poccuiickoit denepanuu,
HOTapUyCaMy M WX TMOMOIIHMKAMU IO BOIPOCaM 00pa30BaTENbHOW M HAyYHOU
nesrenpHocTH LleHnTtpa;

5.1.3. uHBIMH OpPTaHU3ANMIMHU U YUPEKIACHHUIMU, (PU3NIECCKUMH JHUIIAMU TI0
BOIIpocam zAesarenbHocTy LienTpa.

6. IPABA U OBSI3AHHOCTH
YYEBHO-METOANYECKOI'O OTJAEJIA

6.1. YMO B mensx BBHITIOJHEHUS BO3JIOKCHHBIX HA HETO (DYHKIUN HMEeT

MPABO:



6.1.1. 3ampammBaTh U MOMy4YaThb CBEACHMS, MaTE€pHalbl U JOKYMEHTHI IO
BOIpOCaM, BXOAAIIUM B KomneTreHuuo YMO;

6.1.2. BHOCHUTHP Ha paccMOTpeHue aupekTopa LleHTpa npemIoXKeHHUS 10
COBEpIICHCTBOBaHUIO AesTesibHocTH Y MO;

6.1.3. UMeTh B yCTAaHOBJICHHOM TOPSIJIKE JOCTYI K HHPOPMAIIMH Ha BCEX BUIAX
HOCHUTEJIEH.

6.2. IlpaBa, mpenoctaBinennsie Y MO, peanusyer HauanbHuKk YMO, a Takxe
pabotHrkH YMO B COOTBETCTBUU C JIOJKHOCTHBIMU HHCTPYKITHSIMH.

6.3. Ha YMO Bosznaratotcs ciaeayroue 00s13aHHOCTH:

6.3.1. mpenocTaBiIATh HEOOXOAMMYIO HHpopMaIuio nupektopy lLleHTpa mo
BOIpOCaM, HaxoJAMUMcsl B KomriereHuu Y MO;

6.3.2. obecneurBaTh COXPAHHOCTh MAaTE€PUATBHO-TEXHUYECKUX CPEACTB U
obopynoBanus Llentpa.

7. OTBETCTBEHHOCTb YYEBHO-METOANYECKOI'O OTAEJA
7.1. YMO HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a HaJUIeKallee M CBOEBPEMEHHOE
BBITIOJIHEHUE 33/1a4 U (YHKIIHMA, BO3JIOKEHHBIX HA YMO.
7.2. Hauanbauk YMO HeceT nepcoHalbHYI0 OTBETCTBEHHOCTD 34!
7.2.1. HECOOTBETCTBUE 3aKOHOATEIHCTBY MOAMUCHIBAEMBIX JOKYMEHTOB;

7.2.2. cocraBieHHE, YTBEPXKICHHE U TPEJOCTABICHUE HEIOCTOBEPHOM
OTYETHOCTH;

7.2.3. HECBOEBPEMEHHYIO /WM HEKAY€CTBEHHYIO MOATOTOBKY JOKYMEHTOB,
CBSI3aHHBIX C JeITEIbHOCTEI0 YMO.

8. SAKVIIOYUTEJBHBIE ITOJOXEHUSA

8.1. Hacrosmee IlonoxeHne mpuHUMAETCs, YTBEP)KIAETCS M BBOJUTCS B
JieicTBrE puKa3oM aupekropa Lientpa.

8.2. BHecenne n3MeHeHM W TOMOJIHEHHH B [Toy10KeHNe OCyIIecTBISICTCS B
NopsiaKe, yCTaHOBJIEHHOM IMyHKTOM 8.1 HacTosmero [Tomosxenust.

8.3. Bce m3meHenuwss u JomoiHeHHs K [loJOXKEHUWIO SBISIFOTCS €ro
HEOTHEMJIEMBIMH YACTSIMH.

8.4. Hacrosimee Ilonmoxxenue neiicTByeT OECCpOYHO O MOMEHTa
YTBEPKACHUS U BBEACHHUS B IEVCTBUE HOBOU penakuuu llonoxenus.
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